
REQUIREMENTS AND BID REGULATIONS 

ข้อก ำหนดและเอกสำรสัญญำ 
 

COMPAMNY PROFILE ประวัติบริษัท 
 

DATE: วนัท่ี: _______________ 

 

COMPANY NAME: ช่ือ บริษทั: 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________     
                                                                                               

Contract Person:   ผูท้  ำสัญญำ: _____________________________________________________                                                                            

 

Address:  ท่ีอยู:่ _________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
                                           

 

Email: อีเมล: _________________________________________________________________ 

Tel: โทร:____________________________________ 

 

 



COMPANY BACKGROUND ประวัติบริษัท 

• Year of Incorporation: ปีท่ีก่อตั้ง: 
 

• Place of Incorporation: สถำนท่ีจดทะเบียน: 
 

• Ownership specifics: เฉพำะควำมเป็นเจำ้ของ: 
 

• Executive Officer: เจำ้หนำ้ท่ีบริหำร: 
 

• Annual Turnover: ประกอบกำรประจ ำปี: 
 

• No. of Employees: จ ำนวนพนกังำน: 
 

 

Note:  

- Please submit delegation/authorized letter of the person who will be responsible for this 

matter.  

- - กรุณำส่งหนงัสือมอบอ ำนำจ/หนงัสือมอบอ ำนำจของบุคคลท่ีจะรับผิดชอบเร่ืองน้ี 
 

- Please attach all company’s registration papers if available  

 

- กรุณำส่งแนบเอกสำรจดทะเบียนบริษทัทั้งหมด ถำ้มี 
 

 

 

 

 



Quotation Guidance ค ำแนะน ำในใบเสนอรำคำ 
 

• Product: ผลิตภณัฑ:์ 
 

• Quote terms: เงื่อนไขใบเสนอรำคำ: 
 

• Unit: หน่วย: 
 

• Total number of units: จ ำนวนหน่วย: 
 

• Price per Unit: รำคำต่อหน่วย: 
 

• Total Cost: ค่ำใชจ้่ำยทั้งหมด: 
 

• Quote valid until: ใบเสนอรำคำใชไ้ดจ้นถึง: 
 

• Term of Payment: เงื่อนไขกำรช ำระเงิน: 
 

• Time needed to prepare for delivery: เวลำท่ีใชใ้นกำรเตรียมจดัส่ง: 
 

• Signature of Company Representative: ลำยเซ็นของตวัแทนบริษทั: 
 

• Date: วนัท่ี: 

 
• Company Stamp: แสตมป์ของ บริษทั: 



1. หลักเกณฑ์และเง่ือนไข Terms and Conditions 

เงื่อนไขกำรช ำระเงิน : term of payment ก่อนท่ีจะท ำกำรจะช ำระเงินแก่ผูข้ำย จะตอ้งมีเอกสำรดงัต่อไปน้ี : 

Before making a payment to the supplier. The following documents are required. 

 

ก) ใบวำงบิล (Invoice) ท่ีมีหมำยเลขก ำกับ โดยระบุรำยละเอียด ปริมำณสินคำ้ที่จดัส่ง ขนำดบรรจุ/น ้ำหนกัรำคำต่อหน่วย 
ปลำยทำงส่งของ หมำยเลขใบสั่งซ้ือ สินคำ้ และยอดรวมของจ ำนวนเงินท่ีเรียกเก็บ  

A. Invoice numbered Specify Shipment quantity Packing / Weight, Price per unit of destination 

Order number and total amount of charge 

 

ข) ใบส่งมอบสินคำ้ (Delivery Receipt– แบบฟอร์ม DR) ของบริษทั ซ่ึงลงนำมโดยเจำ้หน้ำท่ีของบริษทัขนส่งสินคำ้ที่
ไดร้ับมอบหมำยให้ท ำหน้ำท่ีตรวจรับสินคำ้ ผูข้ำยตอ้งย่ืนตน้ฉบบัใบส่งมอบสินคำ้น้ีต่อส ำนกังำน ที KTWG แม่สะเรียง และ
ให้เจำ้หน้ำท่ีของบริษทัขนส่งสินคำ้เก็บส ำเนำไวห้น่ึงชุด 

B. The delivery receipt (Form DR) of the company signed by the transport company's officer. 

Goods assigned to receive goods. The Supplier must submit the original delivery note to the 

office. At KTWG Mae Sariang, one of the transportation company's staff kept one copy. 

 

ค) รำยงำนผลกำรตรวจสอบของบริษทัตรวจสอบ(บริษทัตรวจสอบจะจดัส่งเอกสำรให้ส ำนกังำน KTWG แม่สะเรียง 
โดยตรง) 

C. Report of inspection results of the inspection company (the inspection company will send the 

documents to the office of KTWG Mae Sariang directly) 

 

ส ำนกังำน KTWG แม่สะเรียง จะด ำเนินกำรช ำระเงินแก่ผูข้ำย เมื่อกำรส่งมอบเป็นไปตำมท่ีก ำหนด โดยไม่มีสินคำ้เสียหำย 
หรือไม่ครบจ ำนวน 

D. KTWG Mae Sariang will make payment to the Supplier when the delivery is scheduled with 

no damage or loss. 

 

ผูซ้ื้อจะช ำระเงินแก่ผูข้ำยหลงัจำกท่ีส ำนกังำน KTWG แม่สะเรียง ไดร้ับเอกสำรครบถว้นแลว้ 

E. KTWG Mae Sariang will make payment to the Supplier after the order has been fully received  

 

ผูข้ำยจะตอ้งออกใบเสร็จรับเงินอย่ำงเป็นทำงกำร เพื่อยืนยนัว่ำผูข้ำยไดรั้บเงินจำกผูซ้ื้อแลว้ โดยผูข้ำยจะตอ้งส่งใบเสร็จรับเงินน้ี
มำให้ส ำนกังำน KTWG แม่สะเรียง 

F. The Supplier must issue an official receipt to KTWG Mae Sariang after the payment made by 

KTWG Mae Sariang 



 

2. ภูมิหลงัทั่วไป หลักกำร กฎระเบียบ และค ำรับรอง : General Principles, Rules and Regulations 

ผูบ้ริจำคก ำหนดให้ KTWG  ผูเ้ขำ้เสนอรำคำและผูรั้บเหมำปฏิบติัตำมมำตรฐำนจริยธรรมขั้น สูงสุดระหว่กระบวนกำรจดัหำ 
และในกำรปฏิบติัตำมสัญญำ ขั้น ตอนในกำรจดัซ้ือ จดัหำ และกำรตกลงให้ท ำสัญญำจะตอ้งเป็นไปตำมหลกักำรดงัต่อไปน้ี : 

Donors require that the KTWG bidder and contractor comply with the ethical standards. Max 

between Procurement Process in the implementation of the contract, the procurement process 

and contractual agreement must follow principles. 

 

 - ควำมโปร่งใสในกระบวนกำรจดัซ้ือ จดัหำ 

- Transparency in Procurement Process 

 

- กำรปฏิบัติอย่ำงเท่ำเทียมกนัต่อผูเ้สนอรำคำ 

- Equal treatment to the bidder 

 

3. หลักเกณฑ์ และมูลเหตุทีท่ ำให้ผู้เสนอรำคำไม่มีสิทธิ์ได้รับพิจำรณำ :Criteria and reasons for the 

bidder are not eligible to be considered. 

- KTWG จะปฏิเสธข้อเสนอท่ีไดร้ับจำกผูเ้ขำ้ประกวดรำคำ หรือยกเลิกสัญญำในกรณีท่ีได้ท ำสัญญำแลว้ หำกพบว่ำผู ้
เสนอรำคำไดก้ระท ำกำรอนัทุจริต ฉ้อฉล สมคบกนัหลอกลวง หรือข่มขู่ กำรลงโทษดำ้นกำรบริหำร หรือดำ้นกำรเงิน
จะสอดคลอ้งกบัระดบัควำมส ำคญัของสัญญำ และควำมรุนแรงของกำรประพฤติผิด 

- KTWG will reject the offer received from the bidder. The contract will be terminated if 

the contract is found that Bidding has been made fraud, conspiracy, deception, or 

intimidation. Or financial will be consistent with the importance of the contract. And the 

severity of misconduct. 

 

- ผูเ้ขำ้เสนอรำคำ และผูร้ับเหมำ ตอ้งไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งกบักำรใชแ้รงงำนเด็ก และตอ้งเคำรพในสิทธ์ิพื้นฐำนทำงสังคม 

และสภำพกำรท ำงำนของพนกังำนของตน 

- Bidder And contractors must not be involved in child labor. And respect the fundamental 

right, Social and working conditions of their employees. There are issues or conflicts of 

interest 

- มีควำมผิดเน่ืองจำกแจง้หรือเสนอขอ้มูลหรือรำยละเอียดอนัเป็นเท็จกับทำงองคก์ร หรือไม่ให้ขอ้มูลซ่ึงทำงองคก์ร
ขอให้ผูร่้วมเสนอรำคำแจง้ เพื่อน ำมำใชเ้ป็นเงื่อนไขประกอบกำรพิจำรณำตดัสินกำรให้สัญญำ ผูเ้ขำ้เสนอรำคำจะ
ไม่ไดร้ับพิจำรณำ ถำ้ไม่ปฏิบติัตำมขั้น ตอนของกำรเสนอรำคำที่ระบุในขอ้ 5. ของเอกสำรฉบบันี 



- Failure to notify or provide false information or information to the organization or do not 

provide information to the organization’s ask the bidder to notify to be used as a 

condition for judging the contract. Bidders will not be considered if not followed the 

quotation marks specified in article 5 of this document. 

 

4. หลักเกณฑ์ในกำรประเมินผลกำรเสนอรำคำ กำรคัดเลือกผู้ขำย และกำรตกลงท ำสัญญำ : Criteria for 

evaluating the bid. “Supplier Selection And agreement” 

- ผูแ้ทนจำกองคก์รหรือหน่วยงำนของผูบ้ริจำคจะไดร้ับเชิญให้เขำ้ร่วมเป็นสักขีพยำนในกำรเปิดซองเสนอรำคำ ซ่ึง
ด ำเนินกำรโดยเจำ้หน้ำท่ีของ KTWG ผูเ้ขำ้ประกวดรำคำจะไม่ไดรั้บเชิญให้เขำ้ร่วมในกำรเปิดซองประกวดรำคำน้ี  

- Representatives from the donor organization or agency will be invited to witness the 

opening of the bid executed by KTWG staff, bidders may invite to participate in this bid 

through online  

 

- กำรย่ืนเสนอรำคำจะตอ้งกระท ำตำมเงื่อนไข และขอ้ก ำหนดของกำรเสนอรำคำ โดยระหว่ำงกำรเปิดซองเสนอรำคำจะ
มีกำรตรวจเช็คว่ำผูเ้ขำ้ร่วมไดป้ฏิบัติถูกตอ้งตำมเงื่อนไขและขอ้ก ำหนดนั้น ๆหรือไม่ 

- Bid submission is subject to conditions and the terms of the bid. During the opening of 

the envelope, prices will be checked if the participant has complied with the terms and 

conditions.  

 

- คณะกรรมกำรเสนอรำคำ ซ่ึงประกอบดว้ยเจำ้หน้ำท่ี KTWG อย่ำงน้อยสำมคน จะประเมินผลกำรเสนอรำคำ
หลงัจำกวนัครบก ำหนดย่ืนเสนอรำคำ และตัดสินกำรเสนอรำคำ ค ำตัดสินของคณะกรรมกำรจะถือว่ำเป็นท่ีสุด 

 

- Procurement committees it consists of at least 11 (KTWG staff/KECD Staff and donor 

representatives) will evaluate the bid after bidding deadline and judge the bid. The 

decision of the procurement committee is considered final. 

 

- กำรเสนอรำคำทั้ง หมดจะไดร้ับกำรวิเครำะห์ดว้ยวิธีกำรและหลกัเกณฑ์เดียวกนัและโดยคณะกรรมกำรตดัสินกำร
เสนอรำคำชุดเดียวกนั 

- Bidding the analysis will be conducted in the same manner and by the judges bid the 

same price, quality 

 

- KTWG จะตัดสิน โดยพิจำรณำจำกหลกัเกณฑ์ “BEST VALUE FOR MONEY” หรือ “ควำมคุม้
ค่ำสูงสุดต่อเงินท่ีจ่ำย” อนัหมำยถึงสัดส่วนควำมสมดุลท่ีดีท่ีสุด ระหว่ำง รำคำ กบั คุณภำพ/คุณสมบติั โดยอย่ำงน้อย
ท่ีสุดจะพิจำรณำเกณฑ์ต่อไปน้ี 



- The KTWG (procurement committees) will be judged based on the "BEST VALUE FOR 

MONEY" or "PERFORMANCE. Paid "means the best balance between price and quality 

/ features. By the way, at least. 

 

5. พิจำรณำเกณฑ์ต่อไปนี้ Consider the following criteria. 

- รำคำ Price 

- คุณภำพ Quality 

- ควำมสำมำรถในกำรส่งสินคำ้ Shipping Capability 

- ช่ือเสียง และควำมสำมำรถท่ีอำจพิสูจน์ ไดว้่ำสำมำรถจดัส่งสินคำ้ไดต้ำมก ำหนด Fame and talent may prove 

and can be delivered on schedule. 

- ประสบกำรณ์ในกำรจดัส่งส่ิงของเพื่อควำมช่วยเหลือดำ้นมนุษยธรรม Experience in delivering 

humanitarian aid items 

- ควำมรู้เก่ียวกบัสภำพกำรท ำงำนในพื้นท่ี Knowledge of working conditions in the area 

- มีฐำนปฏิบติังำน/ส ำนกังำนท่ีใกลก้บัพื้นท่ี Have a working base / office close to the area 

- สำมำรถปฏิบติังำนตำมบรรทดัฐำนสำกลได ้Can work according to international norms. 

- จะไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงหลกัเกณฑ์ใดๆจำกท่ีระบุไวใ้นเอกสำรเสนอรำคำ และ/หรือในขอ้ก ำหนดเก่ียวกบัรำยละเอียด
สินคำ้ นอกจำกนีขอ้มูลเพิ่มเติมจำกผูเ้สนอรำคำจะสำมำรถยอมรับได ้หำกเป็นเพียงเพื่อช้ีแจงรำยละเอียดของ กำร
เสนอรำคำนั้น ๆ ให้กระจ่ำงข้ึน และไม่มีเหตุน ำไปสู่กำรเลือกปฏิบัติ 

- There will be no change to any of the criteria outlined in the bid document. And / or in 

terms of individual specifications. In addition, additional information from the bidder can 

be accepted. If this is just to clarify the details. The bid is clear if without reasons, it leads 

to discrimination. 

- จะไม่อนุญำติให้มีกำรเจรจำต่อรองใดๆ หลงัจำกวนัครบก ำหนดย่ืนซองเสนอรำคำ  
- Negotiations are not allowed after the deadline of submit a bid. 

 

7. กำรละเมิดสัญญำ และเบีย้ปรับ Termination of contract and penalties 

7.1 กำรละเมิดสัญญำนี้โดยผู้ขำยมีควำมหมำยรวมถึง แต่ไม่จ ำกัดเพียง: 

7.1 Termination of this contract by the Suppliers includes: 

 

➢ กำรส่งมอบสินคำ้ที่ต ่ำกว่ำขอ้ก ำหนดคุณภำพท่ีระบุในสัญญำ และใบสั่งซ้ือ 

➢ Delivery of goods that are not matched the quality specifications specified in the contract 

and orders 

 

➢ ปริมำณสินคำ้ท่ีส่งมอบน้อยกว่ำปริมำณท่ีระบุในใบสั่งซ้ือ 
➢ The quantity of goods delivered is less than the quantity specified in the purchase order. 



 

➢ กำรส่งมอบสินคำ้ไม่ตรงตำมชว่งเวลำท่ีระบุในใบสั่งซ้ือ และ/หรือไมป่ฏิบติัตำมขอ้ก ำหนดในกำรส่งมอบสินคำ้ที่ระบุ
ในเอกสำรสัญญำซ้ือ 

➢ Delivery of goods does not meet the time period specified in the purchase order and / or 

failure to comply with the terms of delivery. Item specified in purchase contract 

document. 
 

➢ กำรกระท ำกำรอนัทุจริต ฉ้อฉล สมคบกนัหลอกลวง หรือข่มขู่ของผูข้ำย 

➢ Fraudulent actions, fraudulently conspiracy or bullying of the Supplier. 

 

➢ กำรมีส่วนเก่ียวขอ้งกบักำรใชแ้รงงำนเด็ก และกำรละเมิดสิทธิพื้นฐำนทำงสังคม รวมถึงสภำพและควำมปลอดภยัใน
กำรท ำงำนของพนกังำนของตน 

➢ Involvement in child labor and violations of basic social rights including the condition 

and safe in the work of their employees. 

 

➢ กำรไม่ปฏิบติัตำมมำตรฐำนจริยธรรมตำมท่ีระบุในเอกสำรหลกัจริยธรรมของ KTWG (ซ่ึงขอ้ก ำหนดน้ีจะบงัคบัใช้
กบัทั้ง พนกังำนของผูร้ับเหมำและผูร้ับเหมำช่วงทุกรำย) 

➢ Non-compliance with ethical standards as stated in the KTWG Code of Conduct (which 

is applicable to both Employees of contractors and subcontractors) 

 

7.2 กำรลงโทษปรับ ในกรณีที่ผู้ขำยละเมิดสัญญำ หมำยควำมรวมถึง แต่ไม่จ ำกัดเพียง: 
7.2 Penalties for termination of contract 

 

กำรระงบั หรือยกเลิกสัญญำ ตำมดุลพินิจของผูซ้ื้อ suspension or termination of contract of the buyer. 

• กำรให้ผูข้ำยเปลี่ยนทดแทนสินคำ้ที่ต ่ำกว่ำมำตรฐำน หรือบกพร่องโดยทนัทีท่ีไดร้ับกำรร้องขอจำกเจำ้หน้ำท่ีของ 
KTWG  ท่ีมีหน้ำที่รับผิดชอบ โดยผูข้ำยจะตอ้งรับผิดชอบค่ำใชจ้่ำยท่ีเกิดข้ึน 

• The Supplier to replace the substandard products or impaired immediately upon request 

of the staff of the KTWG responsible and the Supplier is responsible for the costs 

incurred. 

 

• กำรให้ผูข้ำยส่งสินคำ้เพิ่มเติมให้โดยไม่คิดมูลค่ำ เพื่อชดเชยส่วนท่ีไม่ครบ สูญหำย หรือบกพร่อง ตำมท่ีไดร้ับกำรร้อง
ขอจำกเจำ้หน้ำท่ีของ KTWG ท่ีมีหน้ำที่รับผิดชอบ 

• Providing more wholesale suppliers without charge. To compensate for the missing or 

defective part requested by the staff of the responsible KTWG. 



• กำรลงโทษให้ผูข้ำยจ่ำยเบ้ีย ปรับเป็นตวัเงินให้แก่ผูซ้ื้อ ตำมดุลพินิจของผูซ้ื้อ และตำมควำมสูญเสียท่ีประเมินได ้

• Penalties for Supplier paying pensions, reimburse cash for the buyer (KTWG) as the 

product price value of loss. 

• ผูข้ำยอำจจะไม่ไดร้ับพิจำรณำให้ท ำสัญญำอื่นใดในอนำคตกบั KTWG 

• The Supplier may not be considered for any future contract with KTWG. 

• กำรให้ผูข้ำยรับผิดชอบจ่ำยเงินชดเชยค่ำใชจ้่ำยเพิ่มเติมท่ีอำจเกิดข้ึน จำกกำรท่ีผูซ้ื้อจ ำเป็นตอ้งหำซ้ือ สินคำ้จำกแหล่ง
อื่น อนัเน่ืองมำจำก 

• The Supplier is responsible for paying any additional costs incurred if the buyer needs to 

buy from other sources due to 

➢ ผูข้ำยส่งสินคำ้ที่มีคุณภำพไม่ผ่ำนมำตรฐำน และ/หรือ ส่งสินคำ้ไม่ตรงตำมก ำหนดวนัท่ีให้ส่งของ 
➢ The Supplier of the quality products does not meet the standards and / or the delivery 

does not meet the delivery date. 
 

➢ ผูซ้ื้อยกเลิกสัญญำกบัผูข้ำย อนัมีสำเหตุท่ีสมเหตุสมผลอนัเน่ืองมำจำกกำรท่ีผูข้ำยไม่สำมำรถปฏิบติัตำมเงื่อนไข
หรือขอ้ตกลงในสัญญำซ้ือได้ 

➢  Buyer terminates the contract with the Supplier if the reason is due to the fact that the 

Supplier cannot practice the terms and conditions of the purchase agreement. 

 

8.ำท่ีจะกระท ำกนัน้ีจะอยู่ใตบ้งัคบัของกฎหมำยแห่งประเทศไทย 

8. The contract will be governed by the laws of Thailand. 

9. ติดต่อขอขอ้มูลเพิ่มเติมเก่ียวกบักำรเสนอรำคำน้ีไดท่ี้คุณทูพอ ธนะหิรัญกุล ส ำนกังำน KTWG    

9. For more information on this bid, please contact:  

 

Ms. Thupor Tanahirunkul  

Procurement Officer 

KTWG Office 

    


